Приложение  8
                                                                       Утверждено

приказом МБОУ СОШ № 16
от 09.01.2017 г. № 5
Положение о приёме в МБОУ СОШ № 16 

и отчислении из образовательной организации
I. Приём в дошкольную группу МБОУ СОШ № 16 и отчисление из неё.

1.1.В Учреждение принимаются дети в возрасте от 3 до 6 лет 6 месяцев в дошкольную разновозрастную группу (далее - ДГ МБОУ СОШ № 16).

1.2.  Зачисление детей в Учреждение проводится при наличии следующих документов:

- заявления от родителей (законных представителей) при предъявлении документа, удостоверяющего личность;

- оригинала свидетельства о рождении ребёнка или документа, подтверждающего родство заявителя;
-свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или, документа, содержащего сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории;
- медицинской справки (медицинских документов о состоянии здоровья ребенка).

При приёме ребенка в Учреждение последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с настоящим уставом и другими документами, регламентирующими порядок проведения образовательного процесса в Учреждении.

       Родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

       Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

 1.3. При приёме детей в ДГ МБОУ СОШ № 16 заключается договор между Учреждением и родителями  (законными представителями) ребёнка, подписание которого является обязательным для всех сторон. 

Указанный договор содержит взаимные обязательства и права Учреждения и родителей (законных представителей) ребёнка, возникающие в процессе воспитания и содержания ребёнка в Учреждении, а также размер оплаты, вносимой родителями (законными представителями) за содержание ребёнка в Учреждении.

Взимание платы с родителей (законных представителей) ребёнка за содержание детей в Учреждении производится в соответствии с действующим законодательством РФ и законодательством Ставропольского края.

1.4. При наличии свободных мест в Учреждении могут быть приняты дети: 

- в порядке перевода из другого дошкольного образовательного учреждения;

- ранее получившие образование в форме семейного образования.

 1.5. В Учреждение  в первую очередь принимаются дети работающих одиноких  родителей, учащихся матерей, инвалидов 1 и 11 групп, дети из многодетных семей, дети, находящиеся под опекой; дети, родители (один из родителей) которых находятся на военной службе; дети безработных, беженцев и вынужденных переселенцев (см.раздел II пункт 2.7.)

1.6.Приём в Учреждение детей, имеющих нарушения речи, и определение периода их пребывания в нём осуществляется на основании решения медико-педагогической комиссии, действующей при отделе образования администрации Предгорного муниципального района.

1.7. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом Учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, распорядительным актом органов местного самоуправления Предгорного муниципального района о закреплённой территории (далее - распорядительный акт), издаваемым не позднее 1 марта текущего года и гарантирующим приём всех закреплённых лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, Учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте учреждения. 

1.8. Воспитанники могут быть отчислены из Учреждения (переведены в другое дошкольное образовательное учреждение) в случаях, предусмотренных № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»:

-  по заявлению родителей (законных представителей);

- в связи с достижением детей Учреждения возраста для поступления в первый  класс общеобразовательного учреждения (школы);

- в случае медицинских показаний состояния здоровья детей, которое опасно для его собственного здоровья и (или) здоровья окружающих детей в случае его дальнейшего пребывания в Учреждении;

- за несвоевременное внесение оплаты родителями (законными представителями) за содержание ребенка в Учреждении;

- за невыполнение условий договора, заключаемого между Учреждением и родителями (законными представителями) ребенка.

1.9.Дети, зачисленные в Учреждение, реализующее основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, для освоения программы дошкольного образования продолжают обучение на ступени начального общего образования в том же учреждении. 

II. Обучение детей на I – м уровне образования в МБОУ СОШ № 16.

2.1. Обучение детей на I – м уровне образования начинается с достижения ими возраста  6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста 8-ми лет. 

  С целью проведения организованного приёма в первый класс закреплённых лиц Учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 июля - информацию о наличии свободных мест для приёма детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.

 2.2. Приём граждан в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребёнка при предъявлении документа, удостоверяющего личность. Учреждение может осуществлять приём указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. 

       В заявлении родителями (законными представителями) ребёнка указываются следующие сведения о ребёнке: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 

б) дата и место рождения;

в)фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребёнка. 

       Родители (законные представители) ребёнка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребёнка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства на закрепленной территории. Родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

2.3. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка. 

2.4. При приёме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее. При приёме в Учреждение на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.

 2.5. Требование предоставления других документов в качестве основания для приёма детей в учреждение не допускается. 

 2.6. Приём заявлений в первый класс Учреждения для закрепленных лиц начинается не позднее 01 февраля и завершается не позднее 31 июля текущего года. Зачисление в Учреждение оформляется приказом руководителя Учреждения в течение 7 рабочих дней после приёма документов. Для детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, но зарегистрированных на территории муниципалитета, приём заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года. Учреждение, закончившее приём в первый класс всех детей, зарегистрированных на закреплённой территории, вправе осуществлять приём детей, не зарегистрированных на закреплённой территории, ранее 1 августа.

 2.7. В Учреждение  внеочередным правом приема пользуются:

- дети прокуроров (Федеральный закон от 17.01.1992 №2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);

- дети сотрудников  Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»);

- дети судей (Закон Российской Федерации от 26.06.1992 №3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской, АЭС (Закон Российской Федерации от 15.05.1991 №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пересечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также сотрудникам и военнослужащим объединенной группировки войск (сил) по проведению контретеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (Постановление Правительства РФ от 09.02.2004 №65 «О дополнительных гарантиях компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»):

а) проходящим службу (военную службу) в воинских частях, учреждениях и подразделениях Вооружённых Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов, а также в органах внутренних дел Российской Федерации, учреждениях уголовно-исполнительной системы, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, органах по контролю за оборотом наркотических психотропных веществ, дислоцированных на постоянной основе на территории Республики Дагестан, Республики Ингушетия и Чеченской Республики;

б) командированным в воинские части и органы, указанные в подпункте «а»;

в) направленным в Республику Дагестан, Республику Ингушетия и Чеченскую Республики в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик);

г) участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на административной границе с Чеченской Республикой в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов по перечням, определяемым соответствующими федеральными органами исполнительной власти;

д) проходящим службу (военную службу) в воинских частях и органах, дислоцированных на постоянной основе на территории Кабардино-Балкарской Республики, Карачаево-Черкеской Республики и Республики Северная Осетия-Алания;

е) командированным в воинские части и органы, указанные в подпункте «д»;

ж) направленным в Кабардино-Балкарскую Республику, Карачаево-Черкесскую Республику и Республику Северная Осетия-Алания в составе воинских частей, воинских формирований, подразделений, групп и органов (в том числе для выполнения задач по обустройству воинских частей и органов, дислоцированных на территориях указанных республик).

Первоочередным правом приёма в образовательное учреждение пользуются: 

- дети сотрудников полиции, в том числе сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, гражданина Российской Федерации, умершего в течении одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции и детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанные выше  (Федеральный закон от 07.02.2001 №3-ФЗ «О полиции»);

- дети военнослужащих по месту жительства их семей и гражданам, уволенным с военной службы, и членам их семей (Федеральный закон от 27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

- дети сотрудников органов наркоконтроля (Указ Президента Российской Федерации от 05.06.2003 № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»);

- дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»);

- дети-инвалиды, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157  «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»).

 2.8. Для удобства родителей (законных представителей) детей Учреждение вправе установить график приёма документов в зависимости от адреса регистрации. 

   При приёме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закреплённой территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в Учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

 2.9. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребёнка. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 2.10. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приёма заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдаётся расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за приём документов, и печатью учреждения. 

 2.11.  Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

 2.12. На каждого ребёнка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приёме и иные документы. Для закреплённых лиц, не достигших четырнадцати лет, или находящихся под опекой, местом жительства признаётся место жительства их законных представителей - родителей, усыновителей или опекунов (пункт 2 статьи 20 Гражданского кодекса Российской Федерации). При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом (пункт 3 статьи 65 Семейного кодекса Российской Федерации). Регистрация по месту жительства закреплённых лиц, не достигших четырнадцати лет и проживающих вместе с родителями (усыновителями, опекунами), осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства (пункт 28 Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации). 

 2.13.  При приёме детей в первый класс учреждения запрещается проведение конкурса в любой форме - экзамена, собеседования, тестирования и пр. Заключение психолого-педагогических и медико-педагогических комиссий о готовности ребенка к обучению может носить только рекомендательный характер.

 2.14. В первый класс принимаются дети, которым исполняется шесть лет шесть месяцев до 1 сентября текущего года при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья до истечения 8-летнего возраста. По заявлению родителей (законных представителей), Учредитель вправе в индивидуальном порядке принимать детей в первый класс Учреждения в более раннем возрасте. Собеседование учителя с первоклассником проводится в июне-августе с целью планирования учебной работы с каждым обучающимся.

2.15. При приёме ребёнка в Учреждение его родители (законные представители), а по возможности и сам ребёнок, должны быть ознакомлены с уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. Ознакомление родителей с настоящим уставом  и лицензией  на правоведения школьной образовательной деятельности подтверждается письменно. 

III. Приём обучающихся во 2-11 классы МБОУ СОШ № 16.

3.1.  Приём обучающихся во 2-11 классы осуществляется при предоставлении следующих документов:

        - заявление на имя директора Учреждения;

          - справка с годовыми оценками, заверенная печатью образовательного учреждения, где проходило обучение, а в 10 – 11 классы ведомость оценок и аттестат об основном общем образовании;

          - выписки текущих оценок по всем предметам, заверенной  печатью  образовательного учреждения (при переходе из другого образовательного учреждения в течение учебного года);

          - медицинская карта обучающегося.

3.2. Достигшим необходимого возраста, но не проживающим на территории муниципалитета детям, может быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест в Учреждении.

3.3. Приём в Учреждение для обучения и воспитания оформляется приказом по Учреждению. Процедура приёма не может противоречить Федеральному Закону «Об образовании в Российской Федерации», Типовому положению об обучающихся.

3.4. Перевод обучающихся из Учреждения в другие образовательные учреждения  осуществляются учредителем с согласия родителей (законных представителей).   

3.5. При приёме ребёнка в Учреждение его родители (законные представители), а по возможности и сам ребёнок, должны быть ознакомлены с уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. Ознакомление родителей с настоящим уставом  и лицензией  на право ведения школьной образовательной деятельности подтверждается письменно. 

3.6. Обучающиеся имеют право на перевод в другое образовательное учреждение, реализующее образовательную программу соответствующего уровня. Перевод обучающихся в иное образовательное учреждение производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и сопровождается получением подтверждения из иного образовательного учреждения о приеме данных 

IV. Отчисление обучающихся из МБОУ СОШ № 16.

4.1. Отчисление обучающихся производится:

          - по заявлению родителей (законных представителей) в исключительных случаях; 

          - по достижении 15-летнего возраста - для получения образования в образовательных учреждениях других ведомств или для устройства на работу.       

4.2. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования, обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить  Учреждение  до получения общего образования.

4.3. Обучающиеся могут быть исключены из Учреждения  в возрасте 15 (пятнадцати) лет за совершенные неоднократные, грубые нарушения настоящего устава. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей), принимается с согласия органов опеки и попечительства соответствующим органом  управления образованием.

          Решение об исключении из Учреждения обучающегося не получившего общего образования  принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

          Исключение обучающегося из образовательного учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в образовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников образовательного учреждения, а также нормальное функционирование образовательного учреждения.

          Об исключении обучающегося из Учреждения директор обязан незамедлительно проинформировать учредителя и родителей (законных представителей).

          Ходатайство образовательного учреждения об отчислении обучающегося, достигшего 15 (пятнадцати) лет, рассматривается на комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Предгорного района в присутствии:

          - компетентного представителя образовательного учреждения;

          - родителей (законных представителей) обучающегося.

          Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и органом местного самоуправления в месячный срок принимает меры, обеспечивающие его трудоустройство или продолжение обучения в другом образовательном учреждении. Процедура исключения подробно регламентируется Правилами о поощрениях и взысканиях обучающихся Учреждения.

4.4. Под неоднократным нарушением понимается совершение обучающимся, имеющим два или более дисциплинарных взыскания, наложенных директором Учреждения, нового, как правило, грубого нарушения дисциплины.

          Грубым нарушением дисциплины признаётся нарушение, которое повлекло  или  реально могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде:

          - причинения ущерба жизни и здоровью обучающихся, сотрудников, посетителей Учреждения;

          - дезорганизация работы  Учреждения  как  общеобразовательного учреждения;

          - причинение ущерба имуществу  Учреждения, имуществу обучающихся, сотрудников, посетителей  Учреждения.

общеобразовательном учреждении и настоящему уставу.

